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คู�มือสําหรับประชาชน  : การรับชําระภาษีป�าย 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน จังหวัดแม�ฮ�องสอน 
กรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ิน  กระทรวงมหาดไทย 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีป(าย 
2. หน�วยงานเจ&าของกระบวนงาน : สํานักบริหารการคลังท�องถ่ิน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง  
5. กฎหมายที่ให&อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข&อง : 

 พ.ร.บ.ภาษีป	าย พ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ให&บริการ :  เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
8. กฎหมายข&อบังคับ/ข&อตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา   -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข&อกําหนด ฯลฯ 0  วัน 
9. ข&อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน   0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด   0  
 จํานวนคําขอที่น&อยที่สุด   0  
10. ชื่ออ&างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การรับชาํระภาษปี(าย 26/05/2558 16:15  
11. ช�องทางการให&บริการ  
 สถานที่ให
บริการ  กองคลัง งานพัฒนารายได� เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 75 ถนนสิงหนาทบาํรุง ตําบลจองคํา 

อําเภอเมือง จังหวัดแม�ฮ�องสอน  โทร. 053 613008-10 ต�อ 109/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป4ดให�บริการวันจันทร6ถึงวนัศุกร6 (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (ไม�หยุดพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12.   หลักเกณฑ? วิธีการ เงื่อนไข(ถ&ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ตามพระราชบัญญัติภาษปี(าย พ.ศ. 2510 กําหนดให�องค<กรปกครองส�วนท�องถ่ินมีหน�าที่ในการรับชําระภาษีป(าย
แสดงชื่อยี่ห�อหรือเคร่ืองหมายที่ใช�เพื่อการประกอบการค�าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค�าหรือกิจการอ่ืนเพื่อหา
รายได�โดยมีหลักเกณฑ<วิธีการและเงื่อนไขดังนี ้
       1. องค<กรปกครองส�วนท�องถ่ิน (เทศบาลหรือองค<การบริหารส�วนตําบล) ประชาสัมพันธ<ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษ ี
       2. แจ�งให�เจ�าของป(ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษปี(าย (ภ.ป. 1) 
       3. เจ�าของป(ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป(าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
       4. องค<กรปกครองส�วนท�องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป(ายและแจ�งการประเมินภาษปี(าย (ภ.ป. 3) 
       5. องค<กรปกครองส�วนท�องถ่ินรับชําระภาษี (เจ�าของป(ายชําระภาษีทนัทีหรือชําระภาษภีายในกําหนดเวลา) 
       6. กรณีที่เจ�าของป(ายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วันนับแต�ได�รับแจ�งการประเมิน) ต�องชําระภาษีและเงินเพ่ิม 
       7. กรณีที่ผู�รับประเมิน (เจ�าของป(าย) ไม�พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ<ต�อผู�บริหารท�องถ่ินได�ภายใน 30 วันนบั
แต�ได�รับแจ�งการประเมินเพื่อให�ผู�บริหารท�องถ่ินชี้ขาดและแจ�งให�ผู�เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 
วันนบัแต�วันทีไ่ด�รับอุทธรณ<ตามพระราชบญัญัติภาษปี(ายพ.ศ. 2510 
        8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเติมได�ใน
ขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบนัทึกสองฝJายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยืน่คําขอดําเนนิการแก�ไข/เพิ่มเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนนิการแก�ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดผู�
รับคําขอจะดําเนนิการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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          9. พนักงานเจ�าหน�าที่จะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดาํเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดาํเนินการ
แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ�วนตามบันทึกสองฝJายนั้นเรียบร�อยแล�ว 
        10. ระยะเวลาการให�บริการตามคู�มือเร่ิมนับหลังจากเจ�าหน�าที่ผู�รับคําขอได�ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล�วเห็นว�ามีความครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชน 
        11. หน�วยงานจะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยืน่คําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วนัที่พจิารณาแล�วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห�งพระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให&บริการ 

ส�วนงาน/หน�วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ�าของป(ายยืน่แบบแสดง
รายการภาษีป(าย (ภ.ป.1) 
เพื่อให�พนักงานเจ�าหน�าที่
ตรวจสอบความครบถ�วน
ถูกต�องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง  เทศบาล
เมืองแม�ฮ�องสอน 

ภายในเดือนมีนาคมของ
ทุกปM) 

 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ�าหน�าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป(ายตาม
แบบแสดงรายการภาษปี(าย 
(ภ.ป.1) และแจ�งการ
ประเมินภาษ ี
 

30 วัน กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถ่ิน 

ภายใน 30 วันนับจาก
วันที่ยื่นแสดงรายการ
ภาษีป(าย (ภ.ป.1) (ตาม
พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3) การพิจารณา 
 

เจ�าของป(ายชาํระภาษ ี
 

15 วัน กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถ่ิน 

ภายใน 15 วันนับแต�
ได�รับแจ�งการประเมิน 
(กรณีชําระเกิน 15 วัน
จะต�องชําระเงินเพิ่มตาม
อัตราที่กฎหมายกําหนด) 

  ระยะเวลาดําเนินการรวม 46 วัน 

14.   งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล&ว  
       ยังไม�ผ�านการดาํเนินการลดข้ันตอน 

15.   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู&ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจาํตัวประชาชนหรือบตัรที่ออก
ให�โดยหน�วยงานของรัฐพร�อมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ�านพร�อมสําเนา - 1 1 ชุด - 
3) แผนผังแสดงสถานที่ตัง้หรือแสดงป(าย

รายละเอียดเก่ียวกับป(ายวันเดือนปMที่
ติดตั้งหรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) หลักฐานการประกอบกิจการเช�นสําเนา
ใบทะเบียนการค�าสาํเนาทะเบียนพาณชิย<
สําเนาทะเบียนภาษีมลูค�าเพิ่ม 

- 0 1 ชุด - 



3/3 
 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู&ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

 
5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 

พร�อมสําเนา 
- 1 1 ชุด - 

6) สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป(าย (ถ�ามี) - 0 1 ชุด - 
7) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให�

ดําเนินการแทน) 
- 1 0 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
16. ค�าธรรมเนียม  ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
17. ช�องทางการร&องเรียน 

ถ�าการบริการไม�เปQนไปตามข�อตกลงที่ระบไุว�ข�างต�น สามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได�ที ่ 
1. ทางอินเทอร�เนต  :  www.mmhs.go.th 
2. ทาง Face book  :  เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
3. ทางโทรศัพท�  :  

- นายกเทศมนตรีเมืองแม�ฮ�องสอน        โทร . 053    612036 
- ปลัดเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน          โทร . 053   611236 

4. ทางไปรษณีย� :     สํานักงานเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน เลขที่ 75   ถนนสิงหนาทบํารุง ตาํบลจองคํา 
อําเภอเมือง  จังหวัดแม�ฮ�องสอน รหัสไปรษณีย6 58000 

5.  ร
องเรียนด
วยตนเอง  :  สํานักงานเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
6.  ตู
รับฟ5งความคิดเห็น ของเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 

18.  ตัวอย�างแบบฟอร?ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
  ไม�มีแบบฟอร6ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
19. หมายเหตุ      - 

วันท่ีพิมพ? 21/07/2558 
สถานะ เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซต<แล�ว 
จัดทําโดย อุทัย  สุดใหม� 
อนุมัติโดย ปกรณ<  จีนาคํา 
เผยแพร�โดย สมบูรณ<  ใจเย็น 

 
 


