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คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงท�องท่ี 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน จังหวัดแม�ฮ�องสอน 
กรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ิน  กระทรวงมหาดไทย 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ชื่อกระบวนงาน :  การรับชําระภาษีบาํรุงท"องที ่
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : สํานักบริหารการปกครองท"องที่ 
3. ประเภทของงานบริการ :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ"ง  
5.  กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง : พระราชบัญญัติภาษบีํารงทุ�องที่ พ.ศ. 2508 
6. ระดับผลกระทบ :  บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ให�บริการ :  เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอที่น�อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การรับชาํระภาษบีํารุงท"องที่ 21/07/2558 18:17 
11. ช�องทางการให�บริการ  
 สถานที่ให
บริการ  ฝ�ายพัฒนารายได� กองคลัง  เทศบาลเมืองแม%ฮ%องสอน 75 ถนนสิงหนาทบาํรุง ตําบลจองคํา 

อําเภอเมือง จังหวัดแม%ฮ%องสอน โทร. 053 613008-10 ต%อ 109/ติดต%อด�วยตนเอง ณ หน%วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป9ดให�บริการวันจันทร;ถึงวนัศุกร; (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต%เวลา 
08:30 - 16:30 น. (ไม%หยุดพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (-) 

12.  หลักเกณฑ@ วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
       พระราชบญัญัติภาษบีํารุงท"องที่ พ.ศ. 2508 กําหนดให"องค<กรปกครองส�วนท"องถ่ินมีหน"าที่ในการรับชําระภาษี
บํารุงท"องทีโ่ดยมีหลักเกณฑ<แล�ะข้ันตอนดังนี ้
       1. การติดต�อขอชําระภาษีบํารุงท"องที ่
           1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู"ที่เปDนเจ"าของที่ดินในวนัที่ 1 มกราคมของปEที่มีการตีราคาปานกลาง
ที่ดิน 
                (1) ผู"มีหน"าที่เสียภาษีหรือเจ"าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิ (ภบท.5) พร"อมด"วยหลักฐานที่ต"องใช"ต�อ
เจ"าพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปEที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
                (2) เจ"าพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณค�าภาษีแล"วแจ"งการประเมินให"ผู"มีหน"าที่เสียภาษี
หรือเจ"าของที่ดินทราบว�าจะต"องเสียภาษีเปDนจํานวนเท�าใดภายในเดือนมีนาคม 
               (3) ผู"มีหน"าที่เสียภาษีหรือเจ"าของที่ดินจะต"องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทกุปEเว"นแต�กรณีได"รับใบแจ"ง
การประเมินหลังเดือนมีนาคมต"องชําระภาษีภายใน 30 วันนบัแต�วันที่ได"รับแจ"งการประเมิน 
         1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปDนเจ"าของที่ดนิรายใหม�หรือจํานวนเนื้อที่ดนิเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
               (1) เจ"าของที่ดินยืน่คําร"องตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แล"วแต�กรณีพร"อมด"วยหลักฐานต�อเจ"าพนักงาน
ประเมินภายในกําหนด 30 วันนับแต�วนัได"รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
               (2) เม่ือเจ"าหน"าที่ได"รับแบบแล"วจะออกใบรับไว"ให"เปDนหลักฐาน 
               (3) เจ"าพนักงานประเมินจะแจ"งให"เจ"าของที่ดินทราบว�าจะต"องเสียภาษีในปEต�อไปจํานวนเท�าใด 
        1.3  การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช"ที่ดินอันเปDนเหตุให"การลดหย�อนเปลี่ยนแปลงไปหรือมี
เหตุอย�างอ่ืนทําให"อัตราภาษีบาํรุงท"องที่เปลี่ยนแปลงไป 
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           (1) เจ"าของที่ดินยืน่คําร"องตามแบบภบท.8 พร"อมด"วยหลักฐานต�อเจ"าพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วัน
นับแต�วนัที่มีการเปลี่ยนแปลงการใช"ที่ดิน 
           (2) เม่ือเจ"าหน"าที่ได"รับแบบแล"วจะออกใบรับไว"ให"เปDนหลักฐาน 
           (3) เจ"าพนักงานประเมินจะแจ"งให"เจ"าของที่ดินทราบว�าจะต"องเสียภาษีในปEต�อไปจาํนวนเท�าใด 
           (4) การขอชําระภาษบีํารุงท"องที่ในปEถัดไปจากปEที่มีการประเมินราคาปานกลางของทีด่ินให"ผู"รับประเมินนํา
ใบเสร็จรับเงินของปEก�อนพร"อมกับเงินไปชาํระภายในเดือนเมษายนของทุกปE 
      2. กรณีเจ"าของที่ดินไม�เห็นพ"องด"วยกับราคาปานกลางที่ดนิหรือเม่ือได"รับแจ"งการประเมินภาษีบาํรุงท"องที่แล"วเห็นว�า
การประเมินนัน้ไม�ถูกต"องมีสิทธอุิทธรณ<ต�อผู"ว�าราชการจังหวัดได"โดยยื่นอุทธรณ<ผ�านเจ"าพนักงานประเมินภายใน 30 วัน
นับแต�วนัที่ประกาศราคาปานกลางที่ดนิหรือวันที่ได"รับการแจ"งประเมินแล"วแต�กรณ ี
      3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต"องหรือไม�ครบถ"วนและไม�อาจแก"ไขเพิ่มเติมได"ใน
ขณะนั้นผู"รับคําขอและผู"ยื่นคําขอจะต"องลงนามบนัทึกสองฝKายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร"อมกําหนด
ระยะเวลาให"ผู"ยืน่คําขอดําเนนิการแก"ไข/เพิ่มเติมหากผู"ยื่นคําขอไม�ดําเนนิการแก"ไข/เพิ่มเติมได"ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู"
รับคําขอจะดําเนนิการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
      4. พนักงานเจ"าหน"าที่จะยงัไม�พิจารณาคําขอและยงันบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกว�าผู"ยืน่คําขอจะดําเนนิการแก"ไขคํา
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ"วนตามบนัทึกสองฝKายนั้นเรียบร"อยแล"ว 
      5. ระยะเวลาการให"บริการตามคู�มือเร่ิมนับหลังจากเจ"าหน"าทีผู่"รับคําขอได"ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล"วเห็นว�ามีความครบถ"วนตามที่ระบุไว"ในคู�มือประชาชน 
      6. จะดําเนินการแจ"งผลการพิจารณาให"ผู"ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วนัที่พิจารณาแล"วเสร็จ 
13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน/หน�วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ"าของทรัพย<สินยืน่แบบแสดงรายการ
ทรัพย<สิน (ภบท.5 หรือภบท.8) เพื่อให"
พนักงานเจ"าหน"าที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน กองคลัง  เทศบาล
เมืองแม�ฮ�องสอน 

 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ"าหน"าที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการทรัพย<สินตามแบบแสดงรายการ 
(ภบท.5 หรือภบท.8) และแจ"งการ
ประเมินภาษีให"เจ"าของทรัพย<สนิ
ดําเนินการชําระภาษ ี

30 วัน กองคลัง  เทศบาล
เมืองแม�ฮ�องสอน 

 

 ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 

14.  งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
       ยังไม�ผ�านการดาํเนินการลดข้ันตอน 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บัตรประจาํตัวประชาชน - 1 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบ"าน - 1 1 ฉบับ - 
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ชุด (กรณีเปDนนิตบิุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู�ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
ที่ดินเช�นโฉนดที่ดิน , น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

2) หนังสือมอบอํานาจ - 1 0 ฉบับ (กรณีมอบอํานาจให"
ดําเนินการแทน) 

3) ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จ
การชําระค�าภาษบีํารุงท"องที่
ของปEก�อน 

- 1 1 ฉบับ - 

16.  ค�าธรรมเนียม 

        ไม%มีค%าธรรมเนียม 

17.  ช�องทางการร�องเรียน 
ถ"าการบริการไม�เปDนไปตามข"อตกลงที่ระบไุว"ข"างต"น สามารถติดต�อเพื่อร"องเรียนได"ที่  
1. ทางอินเทอร�เนต  :  www.mmhs.go.th 
2. ทาง Face book  :  เทศบาลเมืองแม%ฮ%องสอน 
3. ทางโทรศัพท�  :  

- นายกเทศมนตรีเมืองแม%ฮ%องสอน   โทร .053 612036 
- ปลัดเทศบาลเมืองแม%ฮ%องสอน      โทร .053 611236 

4. ทางไปรษณีย� :     สํานักงานเทศบาลเมืองแม%ฮ%องสอน เลขที่ 75   ถนนสิงหนาทบํารุง ตาํบลจองคํา 
อําเภอเมือง  จังหวัดแม%ฮ%องสอน รหัสไปรษณีย; 58000 

5.  ร
องเรียนด
วยตนเอง  :  สํานักงานเทศบาลเมืองแม%ฮ%องสอน 
6.  ตู
รับฟ5งความคิดเห็น ของเทศบาลเมืองแม%ฮ%องสอน 

18.  ตัวอย�างแบบฟอร@ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

         ไม%มีแบบฟอร;ม ตัวอย%าง และคู%มือการกรอก 

19. หมายเหตุ  - 
 

วันท่ีพิมพ@ 21/07/2558 
สถานะ เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซต<แล"ว 
จัดทําโดย อุทัย  สุดใหม� 
อนุมัติโดย ปกรณ<  จีนาคํา 
เผยแพร�โดย สมบูรณ<  ใจเย็น 

 
 


