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คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน จังหวัดแม�ฮ�องสอน 
กรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ิน  กระทรวงมหาดไทย 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดนิ 
2. หน�วยงานเจ(าของกระบวนงาน : สํานักบริหารการคลังท�องถ่ิน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง  
5. กฎหมายที่ให(อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข(อง : พระราชบัญญัติภาษโีรงเรือนและที่ดนิ พ.ศ. 2475 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ให(บริการ :  เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
8. กฎหมายข(อบังคับ/ข(อตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา   -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข(อกําหนด ฯลฯ 0  วัน 
9. ข(อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด   0  
 จํานวนคําขอที่น(อยที่สุด   0  
10. ชื่ออ(างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การรับชาํระภาษโีรงเรือนและที่ดนิ 25/05/2558 16:24 
11. ช�องทางการให(บริการ  
 สถานที่ให
บริการ  กองคลัง งานพัฒนารายได  เทศบาลเมืองแม"ฮ"องสอน 75 ถนนสิงหนาทบาํรุง ตําบลจองคํา 

อําเภอเมือง จังหวัดแม"ฮ"องสอน  โทร. 053 613008-10 ต"อ 109/ติดต"อด วยตนเอง ณ หน"วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป7ดให บริการวันจันทร9ถึงวนัศุกร9 (ยกเว นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต"เวลา 
08:30 - 16:30 น. (ไม"หยุดพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12.  หลักเกณฑ@ วิธีการ เงื่อนไข(ถ(ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 พระราชบญัญัติภาษโีรงเรือนและที่ดนิ พ.ศ. 2475  กําหนดให�องค>กรปกครองส�วนท�องถ่ินมีหน�าที่ในการรับชําระ

ภาษีโรงเรือนและที่ดนิจากทรัพย>สินที่เป?นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร�างอย�างอ่ืนๆและทีด่ินที่ใช�ต�อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่ง
ปลูกสร�างอย�างอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ>วิธีการและเงื่อนไขดังนี ้
      1. องค>กรปกครองส�วนท�องถ่ิน (เทศบาล/องค>การบริหารส�วนตาํบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ>ข้ันตอนและวิธีการ
ชําระภาษ ี
      2. แจ�งให�เจ�าของทรัพย>สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย>สิน (ภ.ร.ด.2) 
      3. เจ�าของทรัพย>สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย>สนิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ> 
      4. องค>กรปกครองส�วนท�องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย>สินและแจ�งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
      5. องค>กรปกครองส�วนท�องถ่ินรับชาํระภาษี (เจ�าของทรัพย>สินชาํระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
      6. เจ�าของทรัพย>สินดําเนนิการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต�ได�รับแจ�งการประเมินกรณีที่เจ�าของทรัพย>สินชําระ
ภาษีเกินเวลาที่กําหนดจะต�องชาํระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 
      7. กรณีที่ผู�รับประเมิน (เจ�าของทรัพย>สิน) ไม�พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ>ต�อผู�บริหารท�องถ่ินได�ภายใน 15 วัน
นับแต�ได�รับแจ�งการประเมินโดยผู�บริหารท�องถ่ินชี้ขาดและแจ�งเจ�าของทรัพย>สินทราบภายใน 30 วันนับจากวันที่เจ�าของ
ทรัพย>สินยืน่อุทธรณ> (ภ.ร.ด.9) 
       8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเติมได�ใน
ขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบนัทึกสองฝLายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยืน่คําขอดําเนนิการแก�ไข/เพิ่มเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนนิการแก�ไข/เพิ่มเติมได�ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู�
รับคําขอจะดําเนนิการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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       9. พนักงานเจ�าหน�าที่จะยังไม�พิจารณาคําขอและยงันบัระยะเวลาดําเนนิงานจนกว�าผู�ยืน่คําขอจะดําเนินการแก�ไขคํา
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ�วนตามบนัทึกสองฝLายนั้นเรียบร�อยแล�ว 
      10. ระยะเวลาการให�บริการตามคู�มือเร่ิมนับหลังจากเจ�าหน�าทีผู่�รับคําขอได�ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล�วเห็นว�ามีความครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชน 
      11. จะดาํเนินการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วนัที่พิจารณาแล�วเสร็จ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให(บริการ 

ส�วนงาน/หน�วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ�าของทรัพย>สินยืน่แบบ
แสดงรายการทรัพย>สิน 
(ภ.ร.ด.2) เพื่อให�พนักงาน
เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน กองคลัง  เทศบาล
เมืองแม�ฮ�องสอน 

วันนบัแต�ผู�รับบริการ
มายื่นคําขอ 
 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ�าหน�าที่พิจารณา
ตรวจสอบราย การทรัพย>สิน
ตามแบบแสดงรายการ
ทรัพย>สิน (ภ.ร.ด.2) และ
แจ�งการประเมินภาษีให�
เจ�าของทรัพย>สินดาํเนินการ
ชําระภาษ ี

30 วัน กองคลัง  เทศบาล
เมืองแม�ฮ�องสอน 

ภายใน 30 วันนับจาก
วันที่ยื่นแบบแสดง
รายการทรัพย>สิน 
(ภ.ร.ด.2) (ตามพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครองฯ) 
 

   ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 

14.    งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล(ว  
        ยังไม�ผ�านการดาํเนินการลดข้ันตอน 

15.    รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู(ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจาํตัวประชาชนหรือบตัรอ่ืนที่ออก
ให�โดยหน�วยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ�านพร�อมสําเนา - 1 1 ชุด - 
3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิโ์รงเรือนและที่ดนิ

พร�อมสําเนาเช�นโฉนดที่ดินใบอนุญาตปลูก
สร�างหนังสือสัญญาซ้ือขายหรือให�โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) หลักฐานการประกอบกิจการพร�อมสําเนา
เช�นใบทะเบียนการค�าทะเบียนพาณิชย>
ทะเบียนภาษีมูลค�าเพิ่มหรือใบอนุญาต
ประกอบกิจการค�าของฝLายสิ่งแวดล�อม 
สัญญาเช�าอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะ
การเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร�อมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให�
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

16.   ค�าธรรมเนียม 

       ไม"มีข อมูลค"าธรรมเนียม 

17.   ช�องทางการร(องเรียน 
ถ�าการบริการไม�เป?นไปตามข�อตกลงที่ระบไุว�ข�างต�น สามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได�ที ่ 
1. ทางอินเทอร�เนต  :  www.mmhs.go.th 
2. ทาง Face book  :  เทศบาลเมืองแม"ฮ"องสอน 
3. ทางโทรศัพท�  :  

- นายกเทศมนตรีเมืองแม"ฮ"องสอน      โทร . 053   612036 
- ปลัดเทศบาลเมืองแม"ฮ"องสอน         โทร . 053  611236 

4. ทางไปรษณีย� :     สํานักงานเทศบาลเมืองแม"ฮ"องสอน เลขที่ 75   ถนนสิงหนาทบํารุง ตาํบลจองคํา 
อําเภอเมือง  จังหวัดแม"ฮ"องสอน รหัสไปรษณีย9 58000 

5.  ร
องเรียนด
วยตนเอง  :  สํานักงานเทศบาลเมืองแม"ฮ"องสอน 
6.  ตู
รับฟ5งความคิดเห็น ของเทศบาลเมืองแม"ฮ"องสอน 

18.  ตัวอย�างแบบฟอร@ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
  ไม"มีแบบฟอร9ม ตัวอย"าง และคู"มือการกรอก 
19. หมายเหตุ      - 

วันท่ีพิมพ@ 21/07/2558 
สถานะ เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซต>แล�ว 
จัดทําโดย อุทัย  สุดใหม� 
อนุมัติโดย ปกรณ>  จีนาคํา 
เผยแพร�โดย สมบูรณ>  ใจเย็น 

 
 


