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คู�มือสําหรับประชาชน : การโฆษณาด�วยการป�ดท้ิงหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน จังหวัดแม�ฮ�องสอน 
กรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ิน  กระทรวงมหาดไทย 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ชื่อกระบวนงาน : การโฆษณาด�วยการป'ดทิ้งหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : สํานักกฎหมายและระเบียบท�องถ่ิน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง : 

 พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป�นระเบียบเรียบร�อยของบ�านเมือง พ.ศ. 2535 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ให�บริการ :  เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา กฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตามความใน พ.ร.บ. รักษาความ

สะอาดและความเป9นระเบียบเรียบร�อยของบ�านเมือง พ.ศ. 2535  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 7 วัน 

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด  0  
 จํานวนคําขอที่น�อยที่สุด  0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การโฆษณาด�วยการป'ดทิ้งหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิว

ในที่สาธารณะ 22/05/2558 11:04  
11. ช�องทางการให�บริการ  
 สถานที่ให
บริการ  กองคลัง งานพัฒนารายได�  เทศบาลเมืองแม ฮ องสอน 75 ถนนสิงหนาทบาํรุง ตําบลจองคํา 

อําเภอเมือง จังหวัดแม ฮ องสอน  โทร. 053 613008-10 ต อ 109 /ติดต อด�วยตนเอง ณ หน วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป6ดให�บริการวันจันทร8ถึงวนัศุกร8 (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต เวลา 
08:30 - 16:30 น. (ไม หยุดพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12.   หลักเกณฑD วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
        พระราชบญัญัติรักษาความสะอาดและความเป9นระเบยีบเรียบร�อยของบ�านเมืองพ.ศ. 2535 กําหนดให�การโฆษณา
ด�วยการป'ดทิ้งหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในทีส่าธารณะจะกระทําได�ต�อเม่ือได�รับหนังสอือนุญาตจากเจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าที่และต�องปฏิบัติให�เป9นไปตามหลักเกณฑIและเงื่อนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาตด�วยเว�นแต�
เป9นการกระทําของราชการส�วนท�องถ่ินราชการส�วนอ่ืนหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน�วยงานที่มีอํานาจกระทําได�หรือเป9นการ
โฆษณาด�วยการป'ดแผ�นประกาศณสถานที่ซึง่ราชการส�วนท�องถ่ินจัดไว�เพื่อการนั้นหรือเป9นการโฆษณาในการเลือกตั้งตาม
กฎหมายว�าด�วยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิตบิัญญัติแห�งรัฐสมาชกิสภาท�องถ่ินหรือผู�บริหารท�องถ่ินและการโฆษณาด�วยการ
ป'ดประกาศของเจ�าของหรือผู�ครอบครองอาคารหรือต�นไม�เพื่อให�ทราบชื่อเจ�าของผู�ครอบครองอาคารชื่ออาคารเลขที่
อาคารหรือข�อความอ่ืนเก่ียวกับการเข�าไปและออกจากอาคาร 
        กรณีแผ�นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค�าหรือโฆษณาอ่ืนๆรวมอยู�ด�วยจะต�อง
ขออนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าที่ตามกฎหมายนี้ด�วยเช�นกัน 
        การโฆษณาด�วยการป'ดทิง้หรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในทีส่าธารณะโดยไม�ได�รับอนุญาตจากเจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าทีห่รือได�รับอนุญาตแต�มิได�ปฏิบัตใิห�เป9นไปตามหลักเกณฑIที่กําหนดในการรับอนุญาตเจ�า
พนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าที่มีอํานาจสั่งเป9นหนังสือให�ผู�โฆษณาปลดร้ือถอนขูดลบหรือล�างข�อความหรือภาพนั้น
ภายในเวลาที่กําหนดและหากเป9นกรณีที่มีข�อความหรือภาพที่มีผลกระทบต�อความสงบเรียบร�อยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชนหรือลามกอนาจารเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าที่มีอํานาจปลดถอนขูดลบหรือล�างข�อความหรือภาพ



2/5 
 

นั้นได�เองโดยคิดค�าใช�จ�ายจากผู�โฆษณาตามทีไ่ด�ใช�จ�ายไปจริง  เจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าที่จะอนุญาตให�
โฆษณาด�วยการป'ดทิง้หรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในทีส่าธารณะในกรณีดังต�อไปนี ้
      (1)  ข�อความหรือภาพในแผ�นประกาศหรือใบปลิวไม�ขัดต�อกฎหมายความสงบเรียบร�อยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชน 
      (2)  มีคํารับรองของผู�ขออนุญาตว�าจะเก็บปลดร้ือถอนขูดลบหรือล�างแผ�นประกาศหรือใบปลิวเม่ือหนังสืออนุญาต
หมดอายุ 
      (3)  ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดให�การโฆษณาในเร่ืองใดต�องได�รับอนุมัติข�อความหรือภาพที่ใช�ในการโฆษณาหรือ
จะต�องปฏิบัตติามกฎหมายใดต�องได�รับอนุมัติหรือได�ปฏิบตัิตามกฎหมายนั้นแล�วอาทิการขออนุญาตเล�นการพนนัการขอ
อนุญาตเร่ียไรการขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้วเป9นต�น 
      (4)  ในกรณีที่เป9นการโฆษณาด�วยการติดตัง้ปOายโฆษณาต�องไม�อยู�ในบริเวณที่ห�ามติดตั้งปOายโฆษณาซ่ึงได�แก�บริเวณ
คร�อมถนนหรือทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรียIสะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข�ามเกาะกลางถนนสวนหย�อมสวน
ธารณะถนนต�นไม�และเสาไฟฟOาซ่ึงอยู�ในที่สาธารณะเว�นแต�เป9นการติดตั้งเพื่อพระราชพิธีรัฐพิธหีรือการต�อนรับราช
อาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
           ในการอนุญาตเจ�าพนกังานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าที่ต�องแสดงเขตท�องที่ที่อนุญาตไว�ในหนังสืออนุญาตและ
ต�องกําหนดอายุของหนังสืออนญุาตภายใต�หลักเกณฑIดังนี ้
          (1) การโฆษณาที่เป9นการค�าคร้ังละไม�เกิน 60 วัน 
          (2) การโฆษณาที่ไม�เป9นการค�าคร้ังและไม�เกิน 30 วัน 
              เม่ือได�รับอนุญาตแล�วให�ผู�รับอนุญาตแสดงข�อความว�าได�รับอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนักงาน
เจ�าหน�าที่โดยแสดงเลขที่และวนัเดือนปQที่ได�รับหนังสืออนุญาตลงในแผ�นประกาศหรือใบปลิวด�วย 
การโฆษณาด�วยการป'ดทิง้หรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม�ได�รับอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ิน
หรือพนักงานเจ�าหน�าที่หรือฝSาฝTนไม�ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาตต�องระวางโทษปรับไม�เกินห�าพันบาท 
หมายเหตุ :  กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข/เพิ่มเติมได�
ในขณะนั้น 
               ผู�รับคําขอและผู�ยืน่คําขอจะต�องลงนามบนัทึกสองฝSายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให� 
               ผู�ยื่นคําขอดําเนนิการแก�ไข/เพิ่มเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนนิการแก�ไข/เพิ่มเติมได�ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู�
รับคําขอจะดําเนนิการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
               พนักงานเจ�าหน�าทีจ่ะยังไม�พจิารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดาํเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนนิการ
แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ�วนตามบันทึกสองฝSายนั้นเรียบร�อยแล�ว 
               กรณีมีข�อขัดข�องเก่ียวกับการพิจารณาอนุญาตซ่ึงจะต�องมีการแก�ไขคําร�องข�อความหรือภาพในแผ�นประกาศ
หรือแผ�นปลิวหรือพบในภายหลงัว�าผู�ขออนุญาตจะต�องดาํเนินการตามกฎหมายอ่ืนก�อนจะแจ�งเหตุขัดข�องหรือเหตุผลที่ไม�
สามารถออกหนังสืออนุญาตให�ผู�ขออนุญาตทราบภายใน 3 วันนับแต�วนัตรวจพบข�อขัดข�องแต�จะไม�เกิน 7 วัน 
              หน�วยงานจะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยืน่คําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วนัที่พจิารณาแล�วเสร็จ ตาม
มาตรา 10 แห�งพระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
13.   ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน/หน�วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู�ยื่นคําขอยื่นคําร�องขออนุญาต
พร�อมเอกสารหลักฐานเพื่อให�
เจ�าหน�าที่ตรวจสอบ 

4 ชั่วโมง กองคลัง เทศบาลเมือง
แม�ฮ�องสอน 

  

2) การพิจารณา 
 

เสนอเร่ืองให�เจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าทีผู่�
มีอํานาจอนุญาตได�พิจารณา 

1 วัน กองคลัง เทศบาลเมือง
แม�ฮ�องสอน 
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ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน/หน�วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 
 

5 วัน กองคลัง เทศบาลเมือง
แม�ฮ�องสอน 

  

   ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 

14.   งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
       ยังไม�ผ�านการดาํเนินการลดข้ันตอน 

15.   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู�ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) แบบคําร�องขออนุญาต
โฆษณา (แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) แผนผังแสดงเขตที่จะป'ดทิ้ง
หรือโปรยแผ�นประกาศหรือ
ใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) ตัวอย�างของแผ�นประกาศ
หรือใบปลิวที่จะโฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู�ยื่นคําร�อง
พร�อมรับรองสําเนาถูกต�อง 

- 0 1 ชุด (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป9น
บุคคลธรรมดาและยื่น
คําร�องด�วยตนเอง) 

5) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู�ขออนุญาต
พร�อมรับรองสําเนาถูกต�อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป9น
บุคคลธรรมดาแต�มอบให�
บุคคลอ่ืนยื่นคําร�องแทน) 

6) หนังสือมอบอํานาจให�ทําการ
แทนพร�อมป'ดอากรแสตมปV 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป9น
บุคคลธรรมดาแต�มอบให�
บุคคลอ่ืนยื่นคําร�องแทน) 

7) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู�ยื่นแทน
พร�อมรับรองสําเนาถูกต�อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป9น
บุคคลธรรมดาแต�มอบ
ให�บุคคลอ่ืนยื่นคําร�อง
แทน) 

8) สําเนาหลักฐานหนงัสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคลซ่ึงผู�มีอํานาจจัดการ
แทนนิตบิุคคลรับรองสาํเนา
ถูกต�องและประทับตรานิติ
บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป9น
นิติบุคคลและผู�มี
อํานาจจัดการแทนนิติ
บุคคลเป9นผู�ยื่นคําร�อง
ด�วยตนเอง) 

9) สําเนาหลักฐานแสดงการเป9น
ผู�มีอํานาจจัดการแทนนิติ
บุคคลพร�อมรับรองสําเนา
ถูกต�องและประทับตรานิติ

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป9น
นิติบุคคลและผู�มี
อํานาจจัดการแทนนิติ
บุคคลเป9นผู�ยื่นคําร�อง
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ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู�ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

บุคคล ด�วยตนเอง) 
10) สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชนของผู�มีอํานาจ
จัดการแทนนิตบิุคคลผู�ยื่นคํา
ร�องพร�อมรับรองสําเนา
ถูกต�อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป9น
นิติบุคคลและผู�มี
อํานาจจัดการแทนนิติ
บุคคลเป9นผู�ยื่นคําร�อง
ด�วยตนเอง) 

11) สําเนาหลักฐานหนงัสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคลซ่ึงผู�มีอํานาจจัดการ
แทนนิตบิุคคลรับรองสาํเนา
ถูกต�องและประทับตรานิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป9น
นิติบุคคลและผู�มี
อํานาจจัดการแทนนิติ
บุคคลมอบให�บุคคลอ่ืน
เป9นผู�ยืน่คําร�องแทน) 

12) 

สําเนาหลักฐานแสดงการเป9น
ผู�มีอํานาจจัดการแทนนิติ
บุคคลพร�อมรับรองสําเนา
ถูกต�องและประทับตรานิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป9น
นิติบุคคลและผู�มี
อํานาจจัดการแทนนิติ
บุคคลมอบให�บุคคลอ่ืน
เป9นผู�ยืน่คําร�องแทน) 

13) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู�มีอํานาจ
จัดการแทนนิตบิุคคลผู�มอบ
อํานาจพร�อมรับรองสําเนา
ถูกต�อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป9น
นิติบุคคลและผู�มี
อํานาจจัดการแทนนิติ
บุคคลมอบให�บุคคลอ่ืน
เป9นผู�ยืน่คําร�องแทน) 

14) หนังสือมอบอํานาจให�ทําการ
แทนพร�อมป'ดอากรแสตมปV 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป9น
นิติบุคคลและผู�มี
อํานาจจัดการแทนนิติ
บุคคลมอบให�บุคคลอ่ืน
เป9นผู�ยืน่คําร�องแทน) 

15) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู�รับมอบ
อํานาจผู�ยื่นคําร�องแทน
พร�อมรับรองสําเนาถูกต�องง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป9น
นิติบุคคลและผู�มี
อํานาจจัดการแทนนิติ
บุคคลมอบให�บุคคลอ่ืน
เป9นผู�ยืน่คําร�องแทน) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

       
 ไม พบเอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเติม 

16.  ค�าธรรมเนียม 
 1) หนังสืออนุญาตให�ป�ดทิ้งหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาที่เปKนการค�า  

ค�าธรรมเนียม 200 บาท 
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          หมายเหตุ - 
 2) หนังสืออนุญาตให�ป�ดทิ้งหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาอ่ืนๆ ที่ไม�เปKนการค�า  

ค�าธรรมเนียม 100 บาท 
          หมายเหตุ - 

17.  ช�องทางการร�องเรียน 
ถ�าการบริการไม�เป9นไปตามข�อตกลงที่ระบไุว�ข�างต�น สามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได�ที ่ 
1. ทางอินเทอร เนต  :  www.mmhs.go.th 
2. ทาง Face book  :  เทศบาลเมืองแม ฮ องสอน 
3. ทางโทรศัพท   :  

- นายกเทศมนตรีเมืองแม ฮ องสอน   โทร . 053  612036 
- ปลัดเทศบาลเมืองแม ฮ องสอน      โทร . 053  611236 

4. ทางไปรษณีย  :     สํานักงานเทศบาลเมืองแม ฮ องสอน เลขที่ 75   ถนนสิงหนาทบํารุง ตาํบลจองคํา 
อําเภอเมือง  จังหวัดแม ฮ องสอน รหัสไปรษณีย8 58000 

5.  ร
องเรียนด
วยตนเอง  :  สํานักงานเทศบาลเมืองแม ฮ องสอน 
6.  ตู
รับฟ6งความคิดเห็น ของเทศบาลเมืองแม ฮ องสอน 

18.  ตัวอย�างแบบฟอรDม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
  ไม มีแบบฟอร8ม ตัวอย าง และคู มือการกรอก 
19. หมายเหตุ      - 

วันท่ีพิมพD 21/07/2558 
สถานะ เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซตIแล�ว 
จัดทําโดย อุทัย  สุดใหม� 
อนุมัติโดย ปกรณI  จีนาคํา 
เผยแพร�โดย สมบูรณI  ใจเย็น 

 
 

 


