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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (ตั้งใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 กรณีผู+ขอ
จดทะเบียนเป-นนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต�างประเทศ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน จังหวัดแม�ฮ�องสอน 
กรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ิน  กระทรวงมหาดไทย 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบยีนพาณชิย' (ตั้งใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย'พ.ศ. 2499 กรณีผู�ขอจดทะเบียน

เป4นนิตบิุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต�างประเทศ 
2. หน�วยงานเจ+าของกระบวนงาน : กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : จดทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให+อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข+อง : 

1) กฎกระทรวงพาณิชย� ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย� พ.ศ. 2499 
2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค#า เร่ือง กําหนดแบบพิมพ� พ.ศ. 2549 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย� ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม*อยู*ภายใต#บงัคับของ

กฎหมายว*าด#วยทะเบียนพาณิชย� 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย� เร่ือง ให#ผู#ประกอบพาณิชยกิจต#องจดทะเบียนพาณชิย� (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย� เร่ือง แต*งตั้งพนักงานเจ#าหน#าที่และนายทะเบียนพาณชิย� (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย� เร่ือง การตั้งสํานักงานทะเบยีนพาณชิย�แต*งตั้งพนักงานเจ#าหน#าที่และนายทะเบียน

พาณิชย� (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค#า เรื่อง กําหนดแบบพิมพ�เพ่ือใช#ในการให#บริการข#อมลูทะเบียนพาณิชย� พ.ศ. 2555   
8) คําสั่งสาํนักงานกลางทะเบียนพาณิชย�ที่ 1/2553  เร่ือง หลักเกณฑ�และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย�

และเลขคําขอจดทะเบียนพาณชิย� 
9) คําสั่งสาํนักงานกลางทะเบียนพาณิชย�ที่ 1/2554 เร่ือง หลักเกณฑ�และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย�และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย�จังหวัดบึงกาฬ 
10) ประกาศกระทรวงฉบบัที่ 93  (พ.ศ. 2520) เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม*อยู*ภายใต#บังคับแห*งพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณชิย� พ.ศ. 2499 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนที่ให+บริการ : เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน   
8. กฎหมายข+อบังคับ/ข+อตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา   ไม�ม ี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข+อกําหนด ฯลฯ 0  นาท ี
9. ข+อมูลสถิติ 
  จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
  จํานวนคําขอที่มากที่สุด  0  
  จํานวนคําขอที่น+อยที่สุด  0  
10.  ชื่ออ+างอิงของคู�มือประชาชน สพจ. ทก. 03  
11.  ช�องทางการให+บริการ  
 สถานที่ให
บริการ   ฝ6ายพัฒนารายได# กองคลัง  เทศบาลเมืองแม*ฮ*องสอน 75 ถนนสิงหนาทบํารุง ตาํบลจองคํา 

อําเภอเมือง จังหวัดแม*ฮ*องสอน  โทร. 053 613008-10 ต*อ 109 /ติดต*อด#วยตนเอง ณ หน*วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เปDดให#บริการวันจันทร�ถึงวนัศุกร� (ยกเว#นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต*เวลา 
08:30 - 16:30 น. (ไม*หยุดพักเที่ยง) 
หมายเหตุ – 
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12.  หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ+ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1. ผู�ประกอบพาณชิยกิจต�องยื่นขอจดทะเบียนพาณชิย'ภายใน 30 วันนบัตั้งแต�วนัเร่ิมประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
      2. ผู�ประกอบพาณชิยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณชิย'ด�วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได� 
      3. ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป4นเจ�าของกิจการเป4นผู�ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคําขอจดทะเบียน 
      4. แบบพิมพ'คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงานเจ�าหน�าที่หรือดาวน'
โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ : ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามที่ระบุไว�ใน
คู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม�ครบถ�วนและ/หรือมีความบกพร�องไม�สมบูรณ'เป4น
เหตุให�ไม�สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทาํบนัทึกความบกพร�องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องยืน่
เพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดาํเนินการแก�ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดในบนัทึกดังกล�าวมิ
เช�นนัน้จะถือว�าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอหรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทึกดังกล�าวและจะ
มอบสําเนาบนัทึกความพร�องดังกล�าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือผู�ได�รับมอบอํานาจไว�เป4นหลักฐาน 
13.   ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให+บริการ 

ส�วนงาน/
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมาย
เหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 30 นาท ี - - 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ�าหน�าที่การเงินรับชาํระค�าธรรมเนียม 5 นาท ี - - 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าทีบ่ันทึก
ข�อมูลเข�าระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาท ี - - 

4) การลงนาม/คณะ 
กรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณชิย'ให�ผู�ยื่นคําขอ 

10 นาท ี - - 

 ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาท ี

14.  งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล+ว  
       ยังไม�ผ�านการดาํเนินการลดข้ันตอน 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู+ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจาํตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตรประจําตวัของ
ผู�รับผิดชอบในการประกอบ
กิจการในประเทศพร�อมลง
นามรับรองสาํเนาถูกต�อง) 

2) สําเนาทะเบียนบ�าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาทะเบยีนบ�านของ
ผู�รับผิดชอบในการประกอบ
กิจการในประเทศพร�อมลง
นามรับรองสาํเนาถูกต�อง) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู+ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณชิย' (แบบ 
ทพ.) 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการค�า 

1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือให�ความยินยอมให�ใช�
สถานที่ตัง้สาํนักงานแห�งใหญ�
โดยให�เจ�าของร�านหรือเจ�าของ
กรรมสิทธิ์ลงนามและให�มีพยาน
ลงชื่อรับรองอย�างน�อย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ - 

3) สําเนาทะเบียนบ�านที่แสดงให�
เห็นว�าผู�ให�ความยินยอมเป4นเจ�า
บ�านหรือผู�ขอเลขที่บ�านหรือ
สําเนาสัญญาเช�าโดยมีผู�ให�ความ
ยินยอมเป4นผู�เช�าหรือเอกสาร
สิทธิ์อย�างอ่ืนที่ผู�เป4นเจ�าของ
กรรมสิทธิ์เป4นผู�ให�ความยินยอม
พร�อมลงนามรับรองสาํเนา
ถูกต�อง 

- 0 1 ฉบับ - 

4) แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแห�ง
ใหญ�และสถานทีส่ําคัญบริเวณ
ใกล�เคียงโดยสังเขปพร�อมลง
นามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) สําเนาเอกสารแสดงการจด
ทะเบียนเป4นนติิบุคคลซ่ึงมี
รายการเก่ียวกับชื่อวัตถุที่
ประสงค'ทนุที่ตั้งสํานักงาน
รายชื่อกรรมการและอํานาจ
กรรมการพร�อมลงนามรับรอง
สําเนาถูกต�อง 

- 0 1 ฉบับ (หากเป4นเอกสารที่ทําข้ึน
ในต�างประ เทศจะต�องมี
คํารับรองของโนตารีพบั
ลิค หรือบุคคลซ่ึงกฎ 
หมายของประเทศนั้นๆ
ตั้งให�เป4นผู�มีอํานาจรับ 
รองเอก สารพร�อมด�วย
คํารับ รองของเจ�าหน�าที่
กงสุล หรือสถานทูตไทย) 

6) หนังสือแต�งตั้งผู�รับผิดชอบ
ดําเนินกิจการในประเทศไทย 

- 1 0 ฉบับ (หากเป4นเอกสารที่ทําข้ึน
ในต�างประเทศจะต�องมี
คํารับรองของโนตารีพบั
ลิคหรือบุคคลซ่ึง 
กฎหมายของประเทศ
นั้นๆตั้งให�เป4นผู�มีอํานาจ
รับ รองเอกสารพร�อม
ด�วยคํารับรองของเจ�า 
หน�าที่กงสลุหรือ
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ที่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู+ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

สถานทูตไทย) 
7) ใบอนุญาตทาํงานของผู�รับผิด 

ชอบดําเนนิกิจการในประเทศ
ไทย(กรณีเป4นบุคคลต�างด�าว) 

- 1 0 ฉบับ - 

8) ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของ
คนต�างด�าวหรือหนังสือรับรอง
การใช�สิทธิตามสนธิสัญญา(ถ�ามี) 

- 1 0 ฉบับ - 

9) หนังสือมอบอํานาจ(ถ�ามี) พร�อม
ปUดอากรแสตมปV 10บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

10) สําเนาบัตรประจําตัวของผู�รับ
มอบอํานาจ (ถ�ามี) พร�อมลง
นามรับรองสาํเนาถูกต�อง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

11) สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนัง 
สือรับรองให�เป4นผู�จําหน�ายหรือ
ให�เช�าสินค�าดงักล�าวจากเจ�าของ
ลิขสิทธิ์ของสินค�าที่ขายหรือให�
เช�าหรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากรหรือหลัก ฐาน
การซ้ือขายจากต�างประเทศ พร�อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช�ในกรณีประ กอบ
พาณิชย'กิจการขายหรือ
ให�เช�าแผ�นซีดีแถบ
บันทึก วีดิทัศน'แผ�นวีดิ
ทัศน'ดีวีดีหรือแผ�นวีดี
ทัศน'ระบบดิจิทลั
เฉพาะที่เก่ียวกับการ
บันเทิง) 

12) หนังสือชี้แจงข�อเท็จจริงของ
แหล�งที่มาของเงินทนุและหลัก 
ฐานแสดงจํานวนเงนิทนุหรือ
อาจมาพบเจ�าหน�าท่ีเพ่ือทําบัน ทึก
ถ�อยคําเก่ียวกับข�อ เท็จจริงของ
แหล�งท่ีมาของเงินทุนพร�อมแสดง
หลักฐานแสดงจํานวนเงิน ทุนก็ได� 

- 1 0 ฉบับ (ใช�ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการค�าอัญ
มณีหรืเคร่ืองประดับซ่ึง
ประดับด�วยอัญมณี) 

13) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการ
ประกอบอาชีพหุ�นส�วนจาํพวก
ไม�จํากัดความรับผิดหรือ
กรรมการผู�มีอํานาจของห�าง
หุ�นส�วนหรือบริษัทแล�วแต�กรณ ี

- 1 0 ฉบับ (ใช�ในกรณีประ กอบ
พาณิชย' กิจ  การค�าอัญ
มณีหรืเคร่ืองประดับซ่ึง
ประดับด�วยอัญมณี) 

16. ค�าธรรมเนียม 
1. ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) ค�าธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ - 
2. ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ ค�าธรรมเนียม 30 บาท 

      หมายเหตุ - 
17.  ช�องทางการร+องเรียน 

ถ�าการบริการไม�เป4นไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�น สามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี  
1. ทางอินเทอร�เนต  :  www.mmhs.go.th 
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2. ทาง Face book  :  เทศบาลเมืองแม*ฮ*องสอน 
3. ทางโทรศัพท�  :  

- นายกเทศมนตรีเมืองแม*ฮ*องสอน     โทร . 053  612036 
- ปลัดเทศบาลเมืองแม*ฮ*องสอน        โทร . 053  611236 

4. ทางไปรษณีย� :   สํานักงานเทศบาลเมืองแม*ฮ*องสอน เลขท่ี 75     ถนนสิงหนาทบํารุง ตําบลจองคํา 
อําเภอเมือง   จังหวัดแม*ฮ*องสอน รหัสไปรษณีย� 58000 

5.  ร
องเรียนด
วยตนเอง  :  สํานักงานเทศบาลเมืองแม*ฮ*องสอน 
6.  ตู
รับฟ5งความคิดเห็น ของเทศบาลเมืองแม*ฮ*องสอน 

18.  ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
       ไม*มีแบบฟอร�ม ตัวอย*าง และคู*มือการกรอก 
19.  หมายเหตุ      - 

วันท่ีพิมพ� 21/07/2558 
สถานะ เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซต'แล�ว 
จัดทําโดย อุทัย  สุดใหม� 
อนุมัติโดย ปกรณ'  จีนาคํา 
เผยแพร�โดย สมบูรณ'  ใจเย็น 

 


