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คู�มือสําหรับประชาชน : การแจ�งหยุดดําเนินงานติดต�อกันเกินกว�าหนึ่งป" 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองช�าง เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน จังหวัดแม�ฮ�องสอน 
กรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ิน  กระทรวงมหาดไทย 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ�งหยุดดําเนินงานติดต�อกันเกินกว�าหนึง่ป( 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง : 

  พระราชบญัญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 มาตรา 33 วรรคหนึ่ง 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ให�บริการ : เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน   
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา ไม�ม ี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0 นาท ี
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน   0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอที่น�อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การแจ�งหยุดดําเนินงานตดิต�อกันเกินกว�าหนึ่งป( 

15/05/2015 11:06  
11. ช�องทางการให�บริการ  

  สถานท่ีให
บริการ กองช�าง สํานักงานเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน  75 ถนนสิงหนาทบํารุง ตําบลจองคํา
อําเภอเมือง จังหวัดแม�ฮ�องสอน โทร. 053 613008-10 ต�อ 122/ติดต�อด0วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป4ดให0บริการวันจันทร6ถึงวันศุกร6 (ยกเว0นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม�หยุดพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12.  หลักเกณฑ? วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1. เป;นผู�ประกอบกิจการโรงงานจาํพวกที่ 2 และจําพวกที่ 3 ตามพระราชบัญญตัิโรงงาน พ.ศ. 2535 ที่ได�หยุด
ดําเนินงานติดต�อกันมาแล�วเกินกว�าหนึ่งป( 
      2. มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ�วนถูกต�อง 
      3. ต�องแจ�งเป;นหนังสือให�พนักงานเจ�าหน�าที่ทราบภายในเจ็ดวันนับแต�วันพ�นกําหนดหนึง่ป( 
หมายเหตุ :  
       ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข/เพิ่มเติมได�ใน
ขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบนัทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยืน่คําขอดําเนนิการแก�ไข/เพิ่มเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนนิการแก�ไข/เพิ่มเติมได�ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู�
รับคําขอจะดําเนนิการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
      ** พนักงานเจ�าหน�าทีจ่ะยงัไม�พิจารณาคําขอและยงัไม�นับระยะเวลาดาํเนินงานจนกว�าผู�ยืน่คําขอจะดําเนนิการแก�ไข
คําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ�วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร�อยแล�ว 
       ** ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามที่ระบุไว�ใน
คู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
       ** ทั้งนี้จะแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พจิารณาแล�วเสร็จ 
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13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน/
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

พนักงานเจ�าหน�าที่
ตรวจสอบความครบถ�วน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1 วัน กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

(สามารถยื่นเอกสารได�ณ
ศูนยFบริการสารพันทนัใจกรม
โรงงานอุตสาหกรม, องคFกร
ปกครองส�วนท�องถ่ิน
กรุงเทพมหานคร, เมืองพัทยา
และเทศบาล) 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ�าหน�าที่พิจารณา
ระยะเวลาการแจ�งตาม
หลักเกณฑFที่กําหนดใน
มาตรา 33 แห�ง
พระราชบญัญัติโรงงาน
พ.ศ.2535 และจัดทาํ
หนังสือแจ�งผู�ประกอบ
กิจการโรงงานพร�อมทั้ง
บันทึกการเปลีย่นแปลงใน
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
โรงงานลําดับที่ 7 

22 วัน กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

(การพิจารณาแล�วแต�
หน�วยงานที่รับผดิชอบยอัน
ได�แก�กรมโรงงานอุตสาหกรรม
, องคFกรปกครองส�วนท�องถ่ิน, 
กรุงเทพมหานคร, เมืองพัทยา
และเทศบาล) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 
 

พนักงานเจ�าหน�าที่ลงนามใน
ใบอนุญาตฯลําดบัที่ 7 และ
ผู�อํานวยการสํานักลงนาม
หนังสือแจ�งผู�ประกอบ
กิจการโรงงานและแจ�งผู�ขอ
ทราบผลการพิจารณา (กรณี
ที่เป;นโรงงานที่ตั้งในเขต
กรุงเทพฯ) 

7 วัน กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

(ส�วนงานที่รับผิดชอบได�แก�
กรมโรงงานอุตสาหกรรม, 
องคFกรปกครองส�วนท�องถ่ิน, 
กรุงเทพมหานคร, เมืองพัทยา
และเทศบาล) 

  ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

14.   งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
       ยังไม�ผ�านการดาํเนินการลดข้ันตอน 

15.   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู�ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรง 
งาน (รง.4) กรณีเป;นโรงงาน
จําพวกที่ 3 หรือใบรับแจ�งการ
ประกอบกิจการโรงงาน(รง.2) 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

1 0 ฉบับ (ห�ามสําเนา) 
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ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู�ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

กรณีเป;นโรงงานจําพวกที่ 2 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนา

ธุรกิจการค�า 
0 1 ฉบับ (ออกไว�ไม�เกิน 3 เดือนมี

การลงนามรับรอง
เอกสารและประทบั ตรา
บริษัทโดยผู�ขออนุญาต
ทุกหน�า) 

3) บัตรประชาชนและทะ เบียน
บ�านหรือหนังสือเดินทางของ
ผู�แทนนติิบุคคล(กรณีบุคคล
ต�างด�าว) 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (มีการลงนามรับรอง
เอกสารและประทบั ตรา
บริษัทโดยผู�ขออนุญาต
ทุกหน�า) 

4) บัตรประชาชนและทะ เบียน
บ�านหรือหนังสือเดินทาง 
(กรณีบุคคลต�างด�าว) ของผู�ขอ
อนุญาต 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีผู�ประกอบการเป;น
บุคคลธรรมดามีการลง
นามรับรองเอกสารโดยผู�
ขออนุญาตทุกหน�า) 

5) หนังสือมอบอํานาจพร�อมติด
อากรแสตมปO 

- 1 0 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ
ต�องลงนามรับรอง
เอกสารและประทบั ตรา
บริษัทโดยผู�ขออนุญาต
ทุกหน�า) 

6) บัตรประชาชนหรือหนัง สือ
เดินทางของผู�มอบอํา นาจ
(กรณีบุคคลต�างด�าว) 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

7) สําเนาทะเบียนบ�านของผู�มอบ
อํานาจ 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

8) บัตรประชาชนหรือหนัง สือ
เดินทางของผู�รับมอบอํานาจ 
(กรณีบุคคลต�างด�าว) 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

9) สําเนาทะเบียนบ�านของผู�รับ
มอบอํานาจ 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

10) บัตรประชาชนของพยาน 2 
คน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบฟอรFมหนังสือ
แจ�งหยุดดําเนินงาน
(DIW-08-AP-FS-

กรมโรงงานอุตสาหกรรม 1 0 ฉบับ (เป;นแบบฟอรFมที่ทาง
ราชการกําหนด) 
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ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

03) 
 

16.   ค�าธรรมเนียม 
  ไม�มีค�าธรรรมเนียม 

ค�าธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ - 

17.   ช�องทางการร�องเรียน 
ถ�าการบริการไม�เป;นไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�น สามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี  
1. ทางอินเทอร�เนต  :  www.mmhs.go.th 
2. ทาง Face book  :  เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
3. ทางโทรศัพท�  :  

- นายกเทศมนตรีเมืองแม�ฮ�องสอน     โทร . 053  612036 
- ปลัดเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน        โทร . 053  611236 

4. ทางไปรษณีย� :  สํานักงานเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน เลขท่ี 75     ถนนสิงหนาทบํารุง ตําบลจองคํา 
อําเภอเมือง   จังหวัดแม�ฮ�องสอน รหัสไปรษณีย6 58000 

5.  ร
องเรียนด
วยตนเอง  :  สํานักงานเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
6.  ตู
รับฟ5งความคิดเห็น ของเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 

18.   ตัวอย�างแบบฟอร?ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

       ไม�มีแบบฟอร6ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

19.  หมายเหตุ    - 
วันท่ีพิมพ? 21/07/2558 
สถานะ เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซตFแล�ว 
จัดทําโดย นคเรศ  ศรโีท 
อนุมัติโดย ปกรณF  จีนาคํา 
เผยแพร�โดย สมบูรณF  ใจเย็น 

 
 
 
 
 


