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คู�มือสําหรับประชาชน : การแจ�งเคล่ือนย�ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองช�าง เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน จังหวัดแม�ฮ�องสอน 
กรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ิน  กระทรวงมหาดไทย 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ช่ือกระบวนงาน : การแจ�งเคลื่อนย�ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง : 

  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ :  เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 45 วัน 
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การแจ�งเคลื่อนย�ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

21/05/2558 16:06  
11. ช�องทางการให�บริการ 

 สถานท่ีให
บริการ   กองช�าง สํานักงานเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน  75 ถนนสิงหนาทบํารุง ตําบลจองคํา
อําเภอเมือง จังหวัดแม�ฮ�องสอน โทร. 053 613008-10 ต�อ 122 /ติดต�อด.วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป2ดให.บริการวันจันทร4ถึงวันศุกร4 (ยกเว.นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม�หยุดพักเท่ียง) 
หมายเหตุ -  

12.   หลักเกณฑ> วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
        ผู�ใดจะเคลื่อนย�ายอาคารโดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ินก็ได�โดยการแจ�งต�อ           
เจ�าพนักงานท�องถ่ิน ตามมาตรา 39 ทวิ เม่ือผู�รับแจ�งได�ดําเนินการแจ�งแล�ว เจ�าพนักงานท�องถ่ิน ต�องออกใบรับ
แจ�งตามแบบท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนด เพ่ือเปDนหลักฐานการแจ�งให�แก�ผู�นั้นภายในวันท่ีได�รับแจ�งในกรณีท่ีเจ�า
พนักงานท�องถ่ินตรวจพบในภายหลังว�าผู�แจ�งได�แจ�งข�อมูลหรือยื่นเอกสารไว�ไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนตามท่ีระบุไว�
ในมาตรา 39ทวิ ให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินมีอํานาจสั่งให�ผู�แจ�งมาดําเนินการแก�ไขให�ถูกต�องหรือครบถ�วนภายใน 7วัน
นับแต�วันท่ีได�รับแจ�งคําสั่งดังกล�าวและภายใน 120วันนับแต�วันท่ีได�ออกใบรับแจ�งตามมาตรา 39ทวิ หรือนับแต�
วันท่ีเริ่มการเคลื่อนย�ายอาคารตามท่ีได�แจ�งไว�ถ�าเจ�าพนักงานท�องถ่ินได�ตรวจพบว�าการเคลื่อนย�ายอาคารท่ีได�แจ�งไว�
แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได�ยื่นไว� ตามมาตรา๓๙ ทวิ
ไม�ถูกต�องตามบทบัญญัติแห�งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงหรือข�อบัญญัติท�องถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�องให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินมีหนังสือแจ�งข�อทักท�วงให�ผู�แจ�ง ตามมาตรา 39ทวิ ทราบโดยเร็ว 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน/หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

แจ�งเคลื่อนย�ายอาคารจ�าย
ค�าธรรมเนียมและรับใบรับแจ�ง 

1 วัน กองช�าง เทศบาล
เมืองแม�ฮ�องสอน 

  

2) การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการแจ�ง 

2 วัน กองช�าง เทศบาล
เมืองแม�ฮ�องสอน 

  

3) การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินดาํเนินการ
ตรวจสอบการใช�ประโยชนKที่ดนิตาม
กฎหมายว�าด�วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก�อสร�างจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สงัเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข�องเช�นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทาง
ทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน กองช�าง เทศบาล
เมืองแม�ฮ�องสอน 

  

4) การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจพิจารณา
แบบแปลนและมีหนังสือแจ�งผู�ยื่น
แจ�งทราบ 

35 วัน กองช�าง เทศบาล
เมืองแม�ฮ�องสอน 

  

 ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

14.  งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
      ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หน�วยงาน
ภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1) แบบการแจ�งเคลื่อนย�ายอาคารตามท่ีเจ�า
พนักงานท�องถ่ินกําหนดกรอกข�อความให�
ครบถ�วน 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดนิน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�าต�นฉบับ
ทุกหน�าพร�อมเจ�าของที่ดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหน�ากรณีผู�แจ�งไม�ใช�เจ�าของที่ดินต�องมี
หนังสือยินยอมของเจ�าของที่ดินให�ก�อสร�าง

- 0 1 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หน�วยงาน
ภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

อาคารในที่ดิน 
3) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต�องมีหนังสือมอบ

อํานาจติดอากรแสตมปN 30 บาทพร�อม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนา
ทะเบียนบ�านหรือหนังสือเดินทางของผู�มอบ
และผู�รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจเจ�าของท่ีดิน (กรณีผู�ขอ
อนุญาตไม�ใช�เจ�าของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียน
บ�านของผู�มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู�รับมอบอํานาจเจ�าของท่ีดิน (กรณีนิติ
บุคคลเปDนเจ�าของท่ีดิน) 

- 0 1 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู�ออกแบบ
พร�อมสําเนาใบอนุญาตเปDนผู�ประกอบ
วิชาชีพสถาปOตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปDน
อาคารมีลักษณะขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
สถาปOตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของวิศวกรผู�ออกแบบพร�อม
สําเนาใบอนุญาตเปDนผู�ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปDนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

8) แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

9) รายการคํานวณโครงสร�างพร�อมลงลายมือ
ชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู�ออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงาน 
(แบบน. 4) (กรณีที่เปDนอาคารมีลักษณะขนาด
อยู�ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11) หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงาน 
(แบบน. 4) (กรณีท่ีเปDนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพสถาปOตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

16.  ค�าธรรมเนียม 
  เปGนไปตามหลักเกณฑ>ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ค�าธรรมเนียมใบอนุญาตเคล่ือนย�ายอาคาร  ฉบับละ  10 บาท 
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หมายเหตุ - 
17.   ช�องทางการร�องเรียน 

ถ�าการบริการไม�เปDนไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�น สามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี  
1. ทางอินเทอร�เนต  :  www.mmhs.go.th 
2. ทาง Face book  :  เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
3. ทางโทรศัพท�  :  

- นายกเทศมนตรีเมืองแม�ฮ�องสอน     โทร . 053  612036 
- ปลัดเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน        โทร . 053  611236 

4. ทางไปรษณีย� :  สํานักงานเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน เลขท่ี 75     ถนนสิงหนาทบํารุง ตําบลจองคํา 
อําเภอเมือง   จังหวัดแม�ฮ�องสอน รหัสไปรษณีย4 58000 

5.  ร
องเรียนด
วยตนเอง  :  สํานักงานเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
6.  ตู
รับฟ5งความคิดเห็น ของเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 

18.   ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

       ไม�มีแบบฟอร4ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

19.  หมายเหตุ    - 
วันท่ีพิมพ> 21/07/2558 
สถานะ เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซตKแล�ว 
จัดทําโดย นคเรศ  ศรโีท 
อนุมัติโดย ปกรณK  จีนาคํา 
เผยแพร�โดย สมบูรณK  ใจเย็น 

 
 


